Contratagdo através de Licitagdo

O que? Como? Por que? Quem Quando Onde Quanto (tempo)
Atividades Descrigdo da atividade
Para compreender todas as
. informacgdes necessarias do TR (
Preencher formulario de . . . . .
e o Ex: objeto, unidade de medida, Apos A partir do
1- Solicitagao requisicao de demanda com . . Setor Setor de .
. o qguantidades, materiais, prazos, levantamento das reconhecimento
demandante autorizagdo da Diregdo . o o demandante . Contratos. .
. . rotina, sangdes, legislagdo necessidades. da necessidade
Administrativa. o oo .
especifica). Identificar a equipe de
apoio.
Por meio de legislacdo, O tempo €
. juri énci Setor de Setor de relativo a
2- Pesquisa jurisprudéncia, pareceres de o , o :
outros processos UFSC, Para atender as legislacGes que Contratos. Apos solicitagdo Contratos. | complexidade do
Instrugdes normativas ... regem o objeto da contratagdo do demandante objeto.
- N Apds o ,
. - Para definir a viabilidade da P . O tempo é
- Reunides periddicas entre o - Setor de recebimento de N
3- Estudos preliminares e contratacdo e o levantamento dos L. Setor de relativo a
. ) demandante e o setor de . . ~_ | Contratos e formulario de .
gerenciamento de riscos elementos essenciais que servirao e Contratos. | complexidade do
contratos. Demandante requisicao de .
para compor o TR. objeto.
demanda
Realizar pesquisas de acordo
com a IN 03/2017. Pesquisas
com: Forncedores, Site
Comprasnet (empresas g
. . Apds os estudos . .
4- Elaboragdo do valor de contratadas por outros Para identificar o valor de Setor feliminares e Setor de Assim que tiver os
¢ S orgdos), Sistema Painel referéncia (através da média dos P ) trés orgamentos
referéncia demandante gerencimento de Contratos

Eletronico. Depois realiza-se
relatdrio de pesquisa de
precos. No minimo trés
or¢gamentos. Caso ndo seja
possivel orgar, precisa
justificar.

trés valores minimos)

riscos

minimos.




Elaboragdo de relatério em
modelo préprio da UFSC.

Para compilar as fontes de

apos a elaboragdo

5- Relatério de pesquisa ) pesquisas e identificar a Setor do valor de Setor de n3o se aplica
de pregos Deve contemplar as_smatura composicdo do valor de demandante referéncia Contratos P
d.o reINator da. pesqu.lsa eda referéncia.
dire¢do administrativa
Através de  informagOes
obtidas do formulario de apods o Departamento
- requisicdio de  demanda, | Instrumento obrigatdrio na fase recebimento do de Contratos | O tempo é relativo
6- Realizagdo de Termo L . ~ Setor Contratos e L. . . .
a estudos preliminares e do |interna de contratagdo por . relatério de e Servigos a complexidade do
de Referéncia . . L Servigos . .
gerenciamento de riscos. | licitagao pesquisa de UFSC - objeto.
Modelos de TR no site do pregos Floriandpolis.

DPC.

7- Montar processo

Sistema SPA. Elaboragdo de
memorando assinado pela
Dire¢do Administrativa para
solicitar autorizagdo da
contratagdao a PROAD

Para instrucdo processual
(cumprir rito legal)

Setor de
Contratos

ApOs elaboragdo
Termo de
Referéncia

Departamento
de Contratos
e Servigos
UFSC -
Floriandpolis.

O tempo é relativo
a complexidade do
objeto.

Para verificar a viabilidade

Departamento de

. P . e administrativa e orgamentaria. . Departamento | A partir do
8- Andlise Pré-Reitoria | Analise da justificativa para ~ . _C Contratos e Recebimento do P L P .
o - ~ Caso nado seja Registro de Pregos, . de licitagdes |recebimento do
Administragdo (PROAD) | contratagdo e do processo. . Servigos UFSC - processo no SPA
precisa passar pela Seplan e DGO o da UFSC - DPL | processo.
* Floriandpolis.
. . N Dar publicidade e Transparéncia o O tempo é relativo
Através das informagdes do P . P . Pré-Reitoria , . Departamento | , P .
~ . . ao processo. Cumprimento de rito . ~ Apds autorizagdo s a complexidade e
9- Elaboragao Edital Termo de Referéncia e . o Administracao de licitagOes .
legislaces apliciveis legal com base na lei de licitagGes (PROAD) da PROAD. da UFSC - DPL urgéncia do
gislac P e contratos 8.666/93. objeto.

10- Parecer legal

Andlise da Procuradoria

Emitir parecer juridico sobre a
legalidade do edital.

Departamento de
licitagOes da UFSC
- DPL

Recebimento do
processo no SPA

Procuradoria
Federal

O tempo é relativo
a complexidade e
urgéncia do
objeto.




11- Licitagao

Divulgacdo, Publicagdo
Instrumento Convocatdrio,
Adjucagdo e Homologagdo do
Certame.

Dar publicidade e Transparéncia
ao processo. Cumprimento de rito
legal com base na lei de licitagdes
e contratos 8.666/93.

Pro- Reitor de
Administracdo
devolve com o
Parecer da
Procuradoria ao
DPL/UFSC -
Floriandpolis.

Recebimento do
processo no SPA

Departamento
de Licitagdes
UFSC
Floriandpolis

A partir do
recebimento do
processo.




